
Uraian Prosedur

Pemohon Lembaga OSS DKUKMPP DPMPTSP Kelengkapan Waktu Output

1 Pemohon melakukan pendaftaran di OSS (oss.go.id) Komputer, Internet 15 menit
Notifikasi dari 

OSS

2
Pemohon memasukan KBLI sesuai dengan bidang 

pekerjaannya

Komputer, Internet, 

Kartu Tanda Penduduk 

(KTP)/KITAS/Passpor, 

Nomor Handphone, 

NPWP (jika ada)

30 menit
Nomor Induk 

Berusaha (NIB)

3

Pelaku Usaha Memilih Perizinan Berusaha Untuk 

Menunjang Kegiatan Usaha (PB UMKU) Tanda Daftar 

Gudang, dan melengkapi seluruh persyaratan dengan 

mengupload melalui OSS

Komputer, Internet, 

Akta Pendirian (Jika 

ada) KTP, Foto Gudang

15 menit Berkas di OSS

4
Verifikator Teknis Sektor Perdagangan di Dinas KUKMPP 

akan mengkonfirmasi berkas yang telah diupload;

Komputer, Internet, 

printer
10 menit Berkas di OSS

5

Verifikator Teknis Sektor Perdagangan di Dinas KUKMPP 

memverifikasi data yang masuk,  Jika data belum lengkap, 

Pelaku usaha memperbaiki persyaratan dan mengupload 

kembali dokumen;

Komputer, Internet, 

printer, ATK
30 menit Berkas di OSS

6
Petugas menghubungi pemohon untuk melakukan 

verifikasi lapangan

Komputer, Internet, 

printer, ATK
10 menit Berkas di OSS

7
Proses pembuatan Berita Acara Verifikasi, 

penandatanganan, dan penomoran Berita Acara;

Komputer, Internet, 

printer, ATK
20 menit

Berkas Berita 

Acara Verifikasi 

Lapangan

8

Verifikator Teknis Sektor Perdagangan di Dinas KUKMPP 

akan melakukan pencocokan data yang termuat di Berita 

Acara Verifikasi dengan data yang di input oleh pemohon

Komputer, Internet, 

Berita Acara Verifikasi 

Lapangan

10 menit Berkas di OSS

9

Verifikasi Teknis di OSS, jika data tidak sesuai maka 

dikembalikan ke pemohon, jika data sesuai langsung 

dilakukan verifikasi

10

DPMPTSP akan melakukan verifikasi ulang, apakah sudah 

sesuai atau belum, jika sudah maka Kepala Dinas PMPTSP 

akan memberikan persetujuan, jika belum maka akan 

dikembalikan ke pemohon

Komputer, Internet 20 menit Berkas

11
Kepala DPMPTSP menerbitkan Tanda Daftar Gudang 

(TDG)
Komputer, Internet 10 menit

Dokumen 

Tanda Daftar 

Gudang (TDG))

Prosedur Penerbitan Surat Tanda Daftar Gudang (TDG) melalui OSS

Pelaksana Mutu Baku
No Keterangan

       

       

       

                  

belum lengkap  

           

lengkap  

           

           

           

           

                  

tidak sesuai  
sesuai  

       

sesuai  

tidak sesuai  


