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KEPUTUSAN KEPALA DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN KABUPATEN BANTUL
NOMOR : |L TAHUN 2025

TENTANG
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DI DINAS KOPERASI,
USAHA KECIL DAN MENENGAH, PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN
KABUPATEN BANTUL

KEPALA DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH, PERINDUSTRIAN
DAN PERDAGANGAN KABUPATEN BANTUL

Menimbang : a. bahwa dengan diberlakukannya Peraturan Daerah Nomor
S tahun 2021 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
Daerah Nomor 12 tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Bantul, maka
terhitung mulai tanggal 3 Januari 2022 Dinas Koperasi
Usaha Kecil Menengah dan Perindustrian bergabung
dengan Dinas Perdagangan menjadi OPD baru dengan
nama Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah,

Perindustrian dan Perdagangan;

b. bahwa Standar Operasional Prosedur yang digunakan
sebagai dasar pelaksanaan tugas oleh Dinas Koperasi,
Usaha Kecil dan Menengah, Perindustrian dan
Perdagangan sudah tidak relevan dengan situasi dan

kondisi yang ada saat ini;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a perlu menetapkan Keputusan

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah,




Mengingat

10.

Perindustrian dan Perdagangan tentang Penetapan
Standar Operasional Prosedur pada Dinas Koperasi,
Usaha Kecil dan Menengah, Perindustrian dan

Perdagangan Kabupaten Bantul;

Undang-Undang Nomor 15 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten dalam
Lingkungan Daerah Istimewa Yogyakarta jo. Peraturan
Pemerintah Nomor 32 Tahun 1950;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5887);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang
Pedoman Standar Pelayanan;

Peraturan Daerah Kabupaten Bantul Nomor 12 Tahun
2014 tentang Penyelenggaraan Pelayanan Publik;
Peraturan Daerah Kabupaten Bantul Nomor 9 Tahun
2016 tentang Urusan Pemerintahan Daerah (Lembaran
Daerah Kabupaten Bantul Tahun 2016 Nomor 9,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Bantul Nomor
70);

Peraturan Daerah Kabupaten Bantul Nomor 5 tahun 2021
tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Nomor
12 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Bantul

Peraturan Bupati Bantul No 23 Th 2016 tentang
Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP)

Penyelenggaraan Pemerintahan di Lingkungan




Menetapkan

KESATU

KEDUA

Pemerintah Kabupaten Bantul
11. Peraturan Bupati Bantul Nomor 50 Tahun 2023 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Dinas Pada Pemerintah Kabupaten Bantul
MEMUTUSKAN :

: Keputusan Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah,

Perindustrian dan Perdagangan Kabupaten Bantul tentang
Penetapan Standar Operasional Prosedur pada Dinas Koperasi,
Usaha Kecil dan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan
Kabupaten Bantul

: Standar Operasional Prosedur pada Dinas Koperasi, Usaha

Kecil dan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan
Kabupaten Bantul.

: Ruang lingkup Standar Operasional Prosedur yang ditetapkan

sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU meliputi:
SOP Administrasi Surat Masuk
SOP Administrasi Surat Keluar
SOP Cuti Pegawai
SOP Penyusunan Rencana Kerja OPD
SOP Pengajuan LS Gaji
SOP Pengajuan SPP GU/TU/UP
SOP Laporan Keuangan
SOP Pelaporan SPJ
SOP Pencairan SPJ
. SOP Pengajuan LS
. SOP Pencatatan PAD
. SOP Pelaporan dan Pencatatan Aset Tetap dan Persediaan
. SOP Pengendalian Gratifikasi
. SOP Pengaduan dari Masyarakat dan Whistle Blower
. SOP Penanganan Sengketa Informasi Publik
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. SOP Penanganan Benturan Kepentingan
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. SOP Penerimaan Tamu

-
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. SOP Pengelolaan Data dan Informasi
. SOP Pendokumentasian Informasi Publik
. SOP Pengumpulan Data Kinerja
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Pemerintah Kabupaten Bantul
11. Peraturan Bupati Bantul Nomor 50 Tahun 2023 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata
Kerja Dinas Pada Pemerintah Kabupaten Bantul
MEMUTUSKAN :

Menetapkan  : Keputusan Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah,
Perindustrian dan Perdagangan Kabupaten Bantul tentang
Penetapan Standar Operasional Prosedur pada Dinas Koperasi,
Usaha Kecil dan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan
Kabupaten Bantul

KESATU : Standar Operasional Prosedur pada Dinas Koperasi, Usaha
Kecil dan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan
Kabupaten Bantul.

KEDUA : Ruang lingkup Standar Operasional Prosedur yang ditetapkan
sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU meliputi:

SOP Administrasi Surat Masuk

SOP Administrasi Surat Keluar

SOP Cuti Pegawai

SOP Penyusunan Rencana Kerja OPD
SOP Pengajuan LS Gaji
SOP Pengajuan SPP GU/TU/UP
SOP Laporan Keuangan
SOP Pelaporan SPJ
SOP Pencairan SPJ
. SOP Pengajuan LS
. SOP Pencatatan PAD
- SOP Pelaporan dan Pencatatan Aset Tetap dan Persediaan
. SOP Pengendalian Gratifikasi
. SOP Pengaduan dari Masyarakat dan Whistle Blower
. SOP Penanganan Sengketa Informasi Publik
- SOP Penanganan Benturan Kepentingan
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. SOP Pengelolaan Data dan Informasi
. SOP Pendokumentasian Informasi Publik
. SOP Pengumpulan Data Kinerja
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SOP Fasilitasi Perizinan Koperasi

SOP Pembinaan dan Bimbingan Teknis Peningkatan
Kualitas Koperasi

SOP Pengawasan Koperasi

SOP Pelayanan Pemberian Akun Bagi Data kepada
masyarakat

SOP Pelayanan Pendampingan Pendaftaran Aplikasi Sidakui
SOP Kurasi Produk UMKM Pada Aplikasi Bantul Online
Shop

SOP Pelayanan Pendaftaran Aplikasi Bantul Online Shop
SOP Surat Keterangan UMKM

Permohonan Surat Rekomendasi Pembelian Jenis BBM
Tertentu (Solar)

Pelayanan Perpanjangan Surat Rekomendasi Pembelian
Jenis BBM Tertentu (Solar)

Sop Verifikasi Pemenuhan Persyaratan Standar Kegiatan
Usaha Sektor Perindustrian

Pembuatan Surat Keterangan Rekomendasi Untuk
Pengajuan HKI Bidang Perindustrian

SOP Pelatihan Bidang

SOP Prosedur Penerbitan Surat Keterangan Terkait Dengan
Pendirian Toko Swalayan dan Pusat Perbelanjaan

SOP Prosedur Penerbitan Berita Acara Verifikasi Teknis
Lapangan Tanda Daftar Gudang (TDG)

SOP Pendafataran Surat Tanda Pendaftaran Waralaba

SOP Prosedur Penerbitan Surat Keterangan Terkait Dengan
Rekomendasi Distributor Pupuk Bersubsidi

SOP Prosedur Penerbitan Berita Acara Verifikasi Teknis
Lapangan Surat Keterangan Penjual langsung Minuman
Beralkohol Golongan B dan C (SKPL-B dan SKPL-C)

SOP Prosedur Penerbitan Surat Keterangan Terkait Dengan
Rekomendasi Agen LPG Bersubsidi (LPG PSO 3 Kg)

SOP Pemungutan dan Pembayaran Retribusi Pelayanan
Pasar Kepada Pedagang Kios/Los dengan system E Retribusi
SOP Pengembalian Surat Keterangan Hak Pemanfaatan




KETIGA

Pasar Rakyat

42.SOP Pemungutan dan Pembayaran Retribusi Pelayanan
Pasar Kepada Pedagang Kios /Los

43. SOP Pelayanan Pemanfaatan Fasilitas Pasar Rakyat

44.SOP Pemungutan dan Pembayaran Retribusi Pelayanan
Pasar Kepada Pedagang Arahan

45.SOP Pemungutan dan Pembayaran Retribusi Pelayanan
Pasar Kepada Pedagang Pasar Hewan

46.SOP Penyusunan Evaluasi Mandiri Sistem Akuntabilitas
Instansi Pemerintah (SAKIP) Dinas Koperasi, UKM,
Perindustrian dan Perdagangan Kabupaten Bantul

47. SOP Pengelolaan Website Dan Medsos

48. SOP Manajemen Keamanan Informasi

49. SOP Uji Konsekuensi Informasi

50. SOP Permohonan Informasi

S51. SOP Penetapan dan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik

: Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Bantul
Pada tanggal : 4 {6, .4 200

e Dinas KUKMPP M
paten Bantul

VPY YUSDAYATI, M.T.
mbina Utama Muda, IV/c
NIP : 196704031994032008




